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突发事件应急处置流程图
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学生突发事件应急流程图










监控中心工作流程图
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补办身份证流程图


学生伤害事故处理工作流程图















携带物品出校门办理手续流程图


外来人员办理进入校园出入证流程图


火灾报警及联动系统工作流程图
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校园监控视频资料调阅流程图








安全工作检查流程图

（一）日常安全检查



（二）定期安全大检查



（三）专项安全检查、整治


（四）迎接上级安全检查


消防安全隐患整改工作流程图
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大型活动申报审批流程图

	组织单位提出申请


↓

	填写《大学生活动申报表》


↓

	院、部负责人填写审批意见


↓

	团委学工处审查意见


↓

	保卫科负责人填写审查备案


↓

	分管院长意见


安全事故处理流程图

（一）一般事故处理流程图：


（二）责任事故处理流程图：


（三）特大事故处理流程图：
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其它相关


职能部门





（第一时间上报）








本班辅导员





事件相关人员、学生干部





值班辅导员





学院总值班室





保卫科


8334110





各学院院长和书记





学生处





分管院领导





书记、院长





事件相关人员、学生干部





（第一时间上报）








（第一时间上报）








本班辅导员





值班辅导员





（在必要的情况下，根据需要上报）








（夜间和节假日）





监控中心





发现可疑情况或者接到报警





立即通知保卫人员赶赴现场、了解情况





向保卫科领导报告





跟踪录像





重大问题及时向分管领导报告





处理发生情况结果反馈、整理材料归档





向分管领导报告








重大问题及时向分管领导报告





“校园110”接报案人（口头、电话报警）





向保卫科领导报告





结果反馈、整理材料归档





向分管领导汇报





求助





工会（教职工）





学生处（学生）





移交公安机关





保护现场





治安、刑事案件





询问、笔录，提出处理意见





矛盾纠纷





一般案件





保卫人员赶赴现场、了解案情





询问事发地点





提供咨询和帮助





保  卫  科





户   口   迁   入





在 校 期 间 管 理





户   口   迁   出





新生入学





新教师报到





身份证办理





出入境手续





升学迁出





身份证明





毕业迁出





退学迁出





凭招生就业指导中心办理的“报到证”到保卫科办理“户口迁移证”；


凭“报到证”和“户口迁移证”到迁往地报到。





凭教务处开据的“退学证明”到保卫科办理“户口迁移证”；


凭“退学证明”和“户口迁移证”到原户籍所在地派出所落户。





凭录取通知书到当地派出所办理“户口迁移证”；


报到时将“户口迁移证”、“录取通知书”交班主任审核后，由班主任把“户口迁移证”交保卫科。





凭报到证（或准迁证）到户籍所在派出所办理“户口迁移证”；


报到时将户口迁移证、报到证（或准迁证）、身份证到新区派出所办理户口转入手续。





凭学生证（或院部证明）到保卫科开具“身份证申办证明”；


凭“身份证申办证明”到新区派出所照相办理身份证。





凭学生证（或院部证明）到保卫科开具“常住户口登记表”；


凭“常住户口登记表”到聊城市公安局出入境管理处办理相关手续。








凭“录取通知书”到保卫科办理“户口迁移证”；


2、 凭“录取通知书”和“户口迁移证”到所录取学校报到。





凭学生证（或院部证明）到保卫科开具“常住户口登记表”。





外来车辆、人员








保安在减速带外


上前询问











换证





电话联系被访人





确认无误后进行登记





各院部：


教工----联系各院部办公室


学生----联系各院部团总支





各处室


联系本人





来客入校时间、姓名、性别、年龄、工作单位、车辆号码、找何人、与被访人联系情况








放行





离校时证件换回








行车证换临时通行证





登记离校时间








保卫科备案、开具证明





新区派出所拍照办理身份证








学  生





持所在院证明





学院集体户口


的教职工





持本人申请





发生学生伤害事故





抢救（110、119、120）





现场知情人





分管院领导（会议、部署）





事故处理领导小组





保卫科





宣传部





学工处





党院办





财务处





后勤中心





联系家长（监护人）





院部事故处理小组





调查取证





接待媒体





指导协调





请示报告





财务保险





后勤保障





展开救援及善后工作





携带物品出校门





公   物





个人物品





凭单位、部门“出门证”（主管领导签字）





凭发票到相关部门办理“出门证”





门卫放行、存档





外来人员办理出入证





施工单位统一办理





个人单独办理





合同、进校人员名单





主管部门确认





所在部门确认





持相关部门证件、及办证人员身份证、照片





保卫科办理出入证





贯彻“谁用工、谁负责”原则，加强对外来人员的安全教育





接到火情报告





判断地点，立即派人到报警点查看





灾情较轻：利用就近灭火器协助灭火





灾情严重：报火警“119”，通知保卫科及上级领导





误报：查明原因，通知维修并记录在案





组织人员疏散进行安全保护





启动消防联动设备通知相关人员赶到现场灭火





切断燃气和电源、并派人到校门口引导消防车到火场





检查已经启动的消防设备工作情况，必要时人工


启动





协助消防灭火、维持火灾现场秩序





保护火灾现场，协助查明火灾原因，做好各项记录





设备复位，组织维护更换





向有关领导汇报情况,对相关责任人进行处理





当事人报警、填写“录像调阅申请表”





通过电话报警





当事人直接到保卫科报案





查明当事人身份证明，登记案情








根据案情，告知当事人携带有效身份证明到相关科室报案





指定专人陪同至监控室调阅录像，监控室做好调阅监控的登记。





定点、定员、定岗





纵向到点


横向到边





认真、如实、仔细填写检查记录





对隐患采取临时防护措施





上报学校


分管领导





整改





学校无力彻底整改的上报有关主管部门





对日常检查进行回头查、回头看





检查无盲点、无漏洞、无空白、无死角





敢于碰硬、敢于顶住干扰、措施果断、有效





认真、如实、仔细填写检查记录








检查情况汇总





填写《安全检查月报表》





报送校安全领导小组和有关主管部门





暂停使用、设置警示标识、彻底整改





按有关要求确定检查、整治项目





落实检查、整治人员，确定人员分工





组织检


查、整治





下达整改通知单





情况汇总，形成专报





回查整改落实情况





准备安全工作档案资料





陪同检查并汇报工作





落实整改措施并上报





上报宣传信息





公安消防部门检查


（隐患整改通知书）





学院领导


火险隐患单位





火险隐患单位根据通知书要求提出整改意见





函复公安消防部门


并积极整改隐患





学院二级部门自查发现隐患





报保卫科进行复查确认防火隐患等级





保卫科下达整改通知书





重大火险隐患（需停产、停业、听课）的写出书面报告报主管院领导审批





存在隐患的单位根据通知书内容函复签发单位并以及整改





复查并报主管院领导





材料存入消防档案





按照“四不放过”原则上报事故及处理、整改、教育情况





报告值班领导并视情况报警





启动应急救援和处置预案





上报有关主管部门





控制事态、保护现场、抢救生命财产





做好善后、安抚工作，维护正常工作秩序和社会稳定





分析事故原因，落实教育措施和整改措施





事故单位处理相关责任人





报告学校主要领导并视情况报警





启动应急救援和处置预案





上报主管部门，请求消防、卫生、防疫、交通、公安等部门协助





上报政府和上级主管部门，





控制事态、保护现场、抢救生命财产





做好善后、安抚工作，维护正常工作秩序和社会稳定





分析事故原因，落实教育措施和整改措施





主管部门处理相关责任人





按照“四不放过”原则上报事故及处理、整改、教育情况





区域或行业内通报事故情况





启动应急救援和处置预案





控制事态、保护现场、抢救生命财产，上报政府及上级主管部门





成立事故处理、善后工作组，协助、配合政府事故处理小组工作





做好善后、安抚工作，维护正常工作秩序和社会稳定





分析事故原因，落实教育措施和整改措施





按照“四不放过”原则落实事故分析及处理、整改、教育工作
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